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Kính gửi: Các đơn vị trực thuộc trường 

 

Để chuẩn bị cho việc tự chủ đại học theo lộ trình của Chính phủ, Nhà trường đang 

từng bước chuẩn hóa hệ thống quản lý, trong đó việc xây dựng hệ thống đánh giá kết 

quả và chất lượng công việc (gọi tắt là KPI) là công tác trọng tâm cần phải triển khai 

ngay trong năm 2020.   

Thời gian qua, Nhà trường đã giao cho Tổ kỹ thuật xây dựng hệ thống KPI phối 

hợp với các đơn vị liên quan để xây dựng phần mềm và hệ thống đánh giá, đến nay các 

nội dung đã cơ bản hoàn thành. Theo kế hoạch, hệ thống KPI sẽ đưa vào áp dụng chính 

thức trong toàn trường kể từ ngày 01/08/2020. 

Để chuẩn bị cho việc vận hành phần mềm, Nhà trường thông báo như sau: 

1. Cài đặt phần mềm 

Do máy tính để bàn của các đơn vị (phòng, khoa, trung tâm) được quản lý trên 

hệ thống sever của trường, nên việc cài đặt sẽ được bộ phận kỹ thuật của Trung tâm 

CNTT thực hiện online trong thời gian từ 14h00 đến 17h00 ngày 01/6/2020. Trong quá 

trình cài đặt, yêu cầu cán bộ mở máy tính liên tục và nếu máy hiển thị các thông báo 

trên màn hình đề nghị cán bộ không tự ý can thiệp vào máy khi đang trong quá trình cài 

đặt. 

2. Kiểm tra hệ thống cài đặt 

- Sau khi Trung tâm CNTT thông báo hệ thống cài đặt đươc hoàn chỉnh, mỗi 

chuyên viên sẽ sử dụng user được cung cấp cho từng cá nhân để truy cập phần mềm, 

đồng thời đọc tài liệu hướng dẫn (được gửi qua email cá nhân) để tìm hiểu trước các 

tính năng.  

- Tổ kỹ thuật KPI sẽ thực hiện kiểm tra và hỗ trợ việc truy cập phần mềm tại các 

đơn vị theo phân công sau đây:  

STT Đơn vị Cán bộ hỗ trợ 

1 Phòng KH-TC CV Nguyễn Thị Minh Trang 

Điện thoại: 0904839200 2 Phòng Thanh tra GD&PC 

3 Phòng Quản trị thiết bị 

4 Trung tâm TTTV&CNTT 

5 Phòng TC-HC 

6 Phòng Đào tạo CV Nguyễn Việt Anh 

Điện thoại: 0961400678 7 Tổ Cơ sở vật chất (TTDVTH) 



STT Đơn vị Cán bộ hỗ trợ 

8 Trạm Y tế  

CV Nguyễn Việt Anh 

Điện thoại: 0961400678 

9 Khoa QLĐĐ 

10 Khoa Kinh tế TN&MT 

11 Khoa TĐBĐ&TTĐL 

12 Khoa Khí tượng thủy văn 

13 Khoa Địa chất 

14 Khoa Công nghệ thông tin 

15 Bộ môn GDTC-GDQP 

16 Phòng KT&ĐBCLGD  CV Nguyễn Thế Đức Hạnh 

Điện thoại: 0934734154 17 Phòng KHCN&HTQT 

18 Khoa Môi trường 

19 Khoa Khoa học Biển và Hải đảo 

20 Khoa Tài nguyên nước 

21 Khoa Lý luận chính trị 

22 Khoa Khoa học đại cương 

23 Bộ môn BĐKH&PTBV 

24 Bộ môn Ngoại ngữ 

- Thời gian kiểm tra và hỗ trợ: Ngày 02/6/2020 (Sáng: Từ 8h30 - 11h30; Chiều: 

Từ 13h30 - 16h30) 

3. Tập huấn hướng dẫn sử dụng phần mềm 

3.1 Tập huấn cho khối hành chinh (thuộc các Phòng, Trung tâm) 

- Thành phần: Trưởng, Phó đơn vị và 01 cán bộ của đơn vị 

- Thời gian: 8h30 -11h30 ngày 03/6/2020 

- Địa điểm: Hội trường tầng 7 Nhà B 

3.2 Tập huấn cho khối hành chinh (thuộc các Khoa) 

- Thành phần: 01 lãnh đạo khoa và 01 chuyên viên (Riêng khoa Môi trường: 01 

chuyên viên khối giáo vụ/chủ nhiệm, 01 chuyên viên phòng thí nghiệm) 

- Thời gian: 14h00 -16h30 ngày 03/6/2020 

- Địa điểm: Hội trường tầng 7 Nhà B 

- Ghi chú: Riêng khối giảng viên sẽ có thông báo sau  

3.3 Trách nhiệm của các thành viên tham dự tập huấn 

- Ghi chép đầy đủ các bước thao tác trên phần mềm để tập huấn, hướng dẫn lại 

cho các thành viên trong đơn vị. 

- Trưởng đơn vị phải nắm rõ  các bước thao tác để thực hiện việc đánh giá các 

chuyên viên trong đơn vị trên phần mềm. 

4. Chạy thử phần mềm  



- Từ ngày 4/6/2020 - 31/7/2020, các chuyên viên thực hiện kê khai công việc đã 

thực hiện, đồng thời lãnh đạo đơn vị và các bên liên quan thực hiện đánh giá KPI trên 

phần mềm. 

- Riêng đối với khối giảng viên sẽ thực hiện kê khai trên phần mềm khi có thông 

báo tiếp theo. 

 

Yêu cầu Trưởng các đơn vị quán triệt cán bộ đơn vị mình nghiêm túc thực hiện. 

Trong quá trình triển khai nếu có khó khăn vướng mắc, đề nghị liên hệ với Tổ kỹ thuật 

xây dựng KPI (về cài đặt phần mềm: Ông  Kiều Đức Hồng, số DĐ: 0983515978; về tác 

nghiệp trên phần mềm: Tổ Kỹ thuật KPI tại phòng B209 hoặc ông Nguyễn Việt Anh, số 

DĐ: 0961400678) để được hỗ trợ và giải đáp./. 

 

   Nơi nhận: 
     - Như trên; 

     - Ban chỉ đạo KPI; 

     - Lưu: VT, Tổ KPI. 

HIỆU TRƯỞNG  

 

 

 

 

Hoàng Anh Huy 
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